OFICIALIA MAYOR ADMINISTRATIVA

PONCITLAN ESTADISTICA MENSUAL
L m——— CORESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2018
[ ! 0 1 8
ACTIVIDADES REALIZADAS METAS ALCANZADAS
CONSTANCIA LABORAL 100%
CARTA DE RECOMENDACION 100%
ELABORACION DE OFICIOS (INCIDENCIAS) PARA APLICAR EN NOMINA 100%
ALTAS Y BAJAS DE NOMINA DE PERSONAL 100%
RENUNCIAS VOLUNTARIAS 100%
RECEPCION Y CONTROL DE INCAPACIDADES 100%
RECEPCION Y CONTROL DE VACACIONES 100%
ELABORACION DE NOMBRAMIENTOS . 100%
CONTROL DE POLIZAS DE SEGUROS DE VIDA PARA EL PERSONAL QUE 100%
LABORA EN EL GOBIERNO MUNICIPAL
RECEPCION DE OFICIOS ; 100%
ELABORACION DE OFICIOS DE DESGLOSE DE PERCEPCIONES 100%
CORRESPONDIENE AL ANO 2017
TRAMITES REALIZADOS CANTIDAD
OFICIOS RECIBIDOS Y ELABORADOS 156
PASES DE FUTBOL UNIDADES DEPORTIVAS 1Y 2 78
PASES MEDICOS (ASISTENCIA SOCIAL) 21
AUTORIZACION DE RENTA DE AUDITORIO MUNICIPAL 12
TRASLADOS AL TELETON Y DISTINTOS HOSPITALES A PERSONAS DE 13
ESCASOS RECURSOS
CONTROL DE VEHICULOS ASIGNADOS A TAREAS ADMINISTRATIVAS 35
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